
 

 

Interesse? Dann nimm doch gleich Kontakt zu uns auf. 
Deutscher Jugendverband „Entschieden für Christus“ (e.V.)  

Bundesgeschäftsführer Simon Schuh 
Leuschnerstraße 74 – 34134 Kassel 

Tel. 0561 4095-101 – bewerbung@ec.de 

besser zusammen 
 

Wir suchen Dich 
als Sachbearbeitung für das   
Rechnungswesen (Teilzeit) 

Der Deutsche EC-Verband ist die Dachorganisation 
einer christlichen Jugendbewegung, in der sich 
regelmäßig 50.000 junge Menschen an rund 650 
Orten versammeln. Die EC-Zentrale zeichnet sich 
durch eine Vielzahl an Arbeitsbereichen aus.  
Für unser Rechnungswesen-Team suchen wir Dich 
als Sachbearbeitung.  

Zu Deinen Aufgaben gehören: 
• Bearbeitung von Ein-/Ausgangsrechnungen, Gutschriften, 

Mahnungen, Reisekostenabrechnungen usw. 
• Verbuchen von Einnahmen (z. B. Spenden) und Ausgaben 
• Kontenklärung und -abstimmung 
• Unterstützung bei Budget- und Liquiditätsplanungen 
• Analyse und Auswertungen 
• Stammdatenpflege 
• Erstellung von Dankbriefen und Jahresspendenbescheinigungen 
• Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten 
• Ansprechperson für öffentliche Stellen und ext. Dienstleister (z. B. 

Steuerberater) 
 

Wir bieten: 
Eine Einbindung in ein kreatives Kollegium und eine dynamische 
bundesweite Bewegung, Vergütung in Anlehnung an AVR.KW 
und eine Vision, für die es sich zu arbeiten lohnt. 
 

Wir erwarten: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare 

Qualifikation 
• Erfahrung in der Finanzbuchhaltung im gemeinnützigen Bereich 
• Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere MS Office und Optigem 
• Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit und Teamfähigkeit 
• Selbständiges, pflichtbewusstes Arbeiten 
• Verantwortungsbewusstsein und Organisationsgeschick 
• Identifikation mit der EC-Bewegung und den EC-Grundsätzen 

 
Es handelt sich um eine unbefristete Teilzeitstelle im Bereich von 50%. Bei 

entsprechender Eignung und Qualifikation besteht die Möglichkeit die 
Stelle und somit den Aufgabenumfang zu erweitern. 

Die Einstellung erfolgt ab sofort oder nach Absprache. 


